  УТВЕРЖДАЮ:                                                                                                                                                                                                                                                                               

                                                                                                                            УТВЕРЖДАЮ
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                                                                                                      от 17 октября 2017  г.
ПАСПОРТ БИБЛИОТЕКИ 
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 
Средняя школа № 2
г. Гуково Ростовской области

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения
Редькина Наталия Александровна
Ф.И. О. и официальное название должности школьного библиотекаря  
(зав. школьной библиотекой)
Тараненко Людмила Васильевна ,

заведующий школьной библиотекой
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Почтовый адрес   347872 Ростовская  область г. Гуково ул. Ленинградская, 2
Телефон  (8863)  5-91-33 (Директор школы),  (8863)  5-90-03  Секретарь)
E-mail    mousosh2gukovo1@mail.ru
1. Общие сведения

1.1.  Год основания библиотеки - 1958
1.2. Этаж –первый 
1.3. Общая площадь – 91 кв.м
1.4. Наличие читального зала: нет
1.5.  Наличие книгохранилища для учебного фонда: да
1.6. Материально-техническое обеспечение библиотеки: да
    1.7.  Используемые автоматизированные информационно-библиотечные системы:
      MARK - SOL.

     1.8. Наличие доступа к сети Интернет: нет.
2. Сведения о кадрах

2.1. Штат библиотеки – 1
2.2.  Образование -  среднее специальное (педагогическое училище)
2.3. Стаж библиотечной работы - 30 лет
2.4. Стаж библиотечной работы в данном образовательном учреждении -30 лет
     2.5. Квалификационная категория - 
     2.6. Повышение квалификации всех сотрудника (ов) библиотеки   - 
	Год
	по проблеме

	2016 апрель-май
	"Особенности деятельности педагога- библиотекаря в условиях введения  ФГОС"


3.  График работы библиотеки: 
 8.00-16.00
4.  Наличие нормативных документов:
4.1.  Положение о библиотеке 
4.2.  Правила пользования библиотекой 
4.3.  Положение о порядке учета библиотечного фонда учебной литературы 
    4.4.  Положение о порядке обеспечения учебниками учащихся
4.5.  План работы  библиотеки на учебный год

    4.6.  Анализ работы библиотеки за учебный год
    4.7.   Должностная инструкция педагога - библиотекаря  
5.  Наличие отчетной документации:
5.1.  Книга суммарного учета основного фонда 
5.2.  Инвентарные книги  - 
5.3.  Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных 

5.4.  Дневник работы библиотеки 
5.5.  Папка копий счетов и накладных 
5.6.  Книга выдачи учебников по классам 
5.7.  Папки актов движения фондов 
6.Сведения о фонде:
6.1.  Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК.
6.2.  Учебный фонд библиотеки  (экз.):
	2012-2013


	2013-2014 
	2014-2015 
	2015-2016 
	2016-2017 

	3.950
	4.046
	4.317
	4.952
	6.285


   6.3. Расстановка учебного фонда: по предметам, по классам 
    6.4.  Количество названий выписываемых периодических изданий:
	Целевое назначение

периодических изданий
	2012-2013    
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017

	Педагогических
	4
	4
	4
	4
	4

	Для учащихся
	-
	-
	-
	-
	-

	Библиотековедческих
	-
	-
	-
	-
	-


 7.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки 
7.1.  Алфавитный каталог  

7.2.  Систематический каталог 

7.3.  Систематическая картотека статей 
7.4.  Тематические картотеки  для учащихся  (название, читательский адрес)

         Картотека сценариев
         Краеведческая картотека для уч-ся  
7.5.  Тематические картотеки для педагогических работников
         (название, читательский адрес):
7.6.   Краеведческие картотеки (название, читательский адрес):
7.7.  Картотека учебной литературы 
7.8.  Папка с методическими разработками 
8. Массовая работа 

	Категория читателей
	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017

	Всего

Мероприятий за год
	3
	2
	3
	3
	2

	Для учащихся начальной школы
	2
	1
	2
	3
	2

	Для учащихся средней школы
	1
	1
	1
	-
	-

	Для учащихся старшей школы
	-
	-
	-
	-
	-

	Для педагогических  работников
	-
	-
	-
	-
	-


8.1.  Виды массовых мероприятий: презентации книжных выставок;

     уроки мужества, истории, библиотечные;

     часы знакомства, открытий;

     литературно-музыкальные  композиции, литературные игры;
     ежегодный праздник для первоклассников  «Посвящение в читатели».
9. Выставочная работа
9.1.  Общее количество книжных выставок (за год) 
	2012-2013    
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017

	6
	7
	8
	8
	7


9.2.   Постоянные выставочные работы
 (тематика, читательский адрес, количество книг)
Организация книжных выставок в 2013-2014 уч. году.
	Наименование кн. выставки
	Читательский адрес
	Количество книг

	Государственная символика России
	Школьная библиотека
	13

	День юного героя- антифашиста
	Школьная библиотека
	24

	"Мамы всякие нужны, мамы всякие важны"
	Школьная библиотека
	18

	Выставка ко Дню Победы
	Школьная библиотека
	20


Организация книжных выставок в 2014-2015 уч. году.
	Наименование кн. выставки
	Читательский адрес
	Количество книг

	Выставка ко Дню учителя
	Школьная библиотека
	15

	"Новогодние зарисовки"
	Школьная библиотека
	20

	8 февраля- День юного героя -антифашиста
	Школьная библиотека
	20

	Праздник книг
	Школьная библиотека
	25


Организация книжных выставок в 2015-2016 уч. году.
	Наименование кн. выставки
	Читательский адрес
	Количество книг

	Выставка к 190-летию М.Е.Салтыкова-Щедрина
	Школьная библиотека
	22

	Выставка к 110-летию  А.Л.Барто
	Школьная библиотека
	19

	К международному дню птиц
	Школьная библиотека
	15


	Ко дню космонавтики
	Школьная библиотека
	22



Организация книжных выставок в 2016-2017 уч. году.
	Наименование кн. выставки
	Читательский адрес
	Количество книг

	Выставка к 110-летию Л.Ф.Воронковой
	Школьная библиотека
	13

	Выставка к 195-летию Ф.М.Достоевского
	Школьная библиотека
	15

	Ко всемирному дню православной книги
	Школьная библиотека
	12


	Ко Дню победы
	Школьная библиотека
	25



10. Индивидуальная работа с читателями

10.1.  Виды индивидуальной работы 
- беседы о прочитанной книге;

- беседы и консультации у книжных выставок и полок.

- помощь в выборе книги  читателю,  слабо владеющему техникой чтения;

- помощь в выборе книги  читателю с определённым интересом;

- беседы о правилах пользования библиотекой, выбора книги, расстановки книжного фонда.
10.2. Количество проведённых мероприятий за год:

	2012-2013    
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017

	3
	2
	3
	3
	2


11. Читатели библиотеки 

	Категория читателей
	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017

	Учащихся начальной школы
	172
	169
	176
	166
	171

	Учащихся средней школы
	169
	171
	169
	182
	183

	Учащихся старшей школы
	92
	89
	83
	72
	84

	Педагогических  работников
	22
	20
	21
	19
	22

	Других сотрудников школы   
	6
	4
	4
	2
	2


